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สิ่งที่ตองดําเนินการสําหรบัการจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคล รอบสิ้นปการศึกษา 2564 

1.1 ปรับปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรยีน เชน ช่ือ สกุลผูอํานวยการโรงเรียน  พิกดั ที่ตั้ง ไฟฟา ประปา 

อินเทอรเน็ต คอมพิวเตอร เปนตน  

1.2 เพิ่มขอมูลนักเรยีนที่เขาใหมซึ่งยงัไมมีในฐานขอมูลระบบ DMC และนกัเรียนติด G 

1.3 ยายเขานักเรียนที่ยายมาจากโรงเรียนอื่น 

1.4 ยายออก ออกกลางคัน จําหนายนักเรียน 

1.5 ปรับปรุงขอมูลทั่วไปของนักเรียน ดังนี ้รายการน้ําหนักสวนสูง ความดอยโอกาส ขาดแคลน การ

เดินทาง พักนอน ประเภทนกัเรียน สายการเรียน (เฉพาะ ม.ปลาย) แกไขเลขประจําตัวนักเรียน 

1.6 บันทึกการสอบไดสอบตกของนักเรียน 

1.7 บันทึกการสอบตก ซ้ําช้ันของนักเรียน 

1.8 บันทึกการสอบได เรียนจบ สาํหรับนักเรียนช้ัน ป.6 ม.3 และ ม.6 

1.9 ตรวจสอบขอมูลที่ดาํเนินการทั้งหมด เจาหนาที่ขอมูลระดับโรงเรียนกดยืนยันขอมูล ผูบริหาร

โรงเรียนกดรับรองขอมูล และเจาหนาที่ขอมูลระดับเขตพื้นที่การศึกษากดรับทราบขอมลู 

โรงเรียนสามารถดําเนินการจัดเก็บขอมลูไดเมื่อระบบเปด – วันที่ 30 เมษายน 2565  โดยระบบปด วันที่ 

 
 

การจัดทําขอมูลนักเรียนรายบุคคลรอบสิ้นปการศึกษา 2564
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ขอควรระวังในการทําขอมูล 

1. หามยายเขาหรอืเพ่ิมนักเรียนที่สมัครเขามาหลังโรงเรียนสอบปลายภาคเด็ดขาด (นักเรียนเหลาน้ีจะ

เพ่ิมในระบบ ในปการศึกษา 2565 (10 มิถุนายน 2565) 

2. ไมตองทําการเลื่อนนักเรียน การเลื่อนชั้นระบบจะทําการเลื่อนใหจากขอมูลที่โรงเรียนทําในเมนู    

สอบได สอบตก สิ้นปการศึกษา 

3. การจบนักเรียนชั้นสูงสุด (ป.6 และ ม.3) หามใชเมนูยายออก หรือจําหนาย อยางเด็ดขาด เพราะการ

เรียนจบชั้นสูงสุดไมนับเปนการยายออก หรือจําหนาย โดยระบบจะทําการจบใหโรงเรียนเอง จาก

ขอมูลท่ีโรงเรียนทําในเมนู สอบได สอบตก สิ้นปการศึกษา 

4. ***หามเขาเมนู 2.6.1 , 2.6.2 , 2.6.3 , 2.6.4 เด็ดขาด เพราะเมนูน้ีใชกับเด็กที่ทําแขวนลอยไวปท่ีแลว 

(2562) เทาน้ัน 

5. ขอมูลนร.รายบุคคลในรอบน้ีตองเปน นร.ท่ีสอบปลายภาคเรียนท่ีโรงเรียนเทาน้ัน 

6. นร.ท่ีมาสมัครใหมปการศึกษา 2565 หามกรอกเขาระบบตอนน้ี 

7. ยายเขา/เพ่ิม ใหเขาเฉพาะนร. ท่ีสอบปลายภาคปการศึกษา 2564 กับทางโรงเรียนเทาน้ัน 

8. ยายออก/จําหนาย สามารถจําหนายนักเรียนท่ีออกกอนสอบปลายภาคปการศึกษา 2564 ได 

9. ออกกลางคัน ใหปรึกษาเขตพ้ืนที่การศึกษากอนดาํเนินการ 

10. นร.ท่ีสอบปลายภาค ที่โรงเรียนใหทําขอมูลสิ้นปในเมนู 3.2.2, 3.2.2.1, 3.2.2.2 ตามลําดับ 
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                     เขาเว็บไซต https://portal.bopp-obec.info/obec64/ > กดปุม เขาสูระบบ > 

กรอกชื่อผูใชงานและรหัสผาน 

ปรบัปรุงขอมูลพ้ืนฐานของโรงเรียน ใหเปนปจจุบัน ที่เมนูโรงเรียน > 2.2 ขอมูลพ้ืนฐานโรงเรียน ประกอบดวย

- ขอมูลพื้นฐาน 1 ใหอัพโหลดรูปภาพปายหนาโรงเรียน

- ขอมูลพ้ืนฐาน 2

- ขอมูลพ้ืนฐาน 3

- ขอมูลคอมพิวเตอร

- ขอมูลไฟฟา

- ขอมูลแหลงน้ํา

- ชั้นเรียนที่เปดสอน (ตรวจสอบวาถูกตองหรือไม)

- จํานวนหองเรยีนในแตละชั้น (ตรวจสอบวาถูกตองหรือไม)
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1.จัดทําแบบรับรองทะเบียนนักเรียนรายบุคคล (กรณีนักเรียนซ้ําซอน)  โดยตองติดรูปนักเรียน  และลงลายมือช่ือ

ใหถูกตอง (ครปูระจําช้ัน และ ผูอํานวยการโรงเรียนตองลงลายมือช่ือ) 

2. จัดเตรียมเอกสารตาง ๆ ประกอบดวย บัตรประจําตัวประชาชนนักเรยีน สําเนาสูติบัตร 

สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตรประจําตัวบิดา-มารดา สําเนาบัตรประจําตัวผูปกครองนักเรียน และ

เอกสารอื่นใดที่แสดงถงึการมีตัวตนของนักเรียนที่โรงเรยีน เชน รปูถายนักเรียนคูกับปายโรงเรียน สมุด

การบาน เอกสารรับรองการมีตัวตนของนักเรียนโดยผูปกครองลงนาม (โรงเรียนจัดทําข้ึนไดเอง) ฯลฯ 

3. นําเอกสารตามขอ 1-2 ทําเปนไฟลรูปแบบ pdf  1 คน ตอ 1 ไฟล    อบัโหลดถึง  

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ที่เมนโูรงเรียน  >  อับโหลดเอกสารยืนยันตัวตน  

ภาพหรือสําเนาเลมทะเบยีนนักเรียน หนาที่มีชื่อนักเรียนคนดังกลาว 

เมนู 2.7.5 การยายออกนักเรียน  
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 7.ฐานะยากจน
 8.มีปญหาครอบครัว

**** กรณีนกัเรียนจบชั้นสูงสุด (ป.6 และ ม.3) หามใชเมนูนี้เพ่ือจําหนายนักเรียน เพราะระบบตองนับ

นักเรียนส้ินปการศึกษา เมื่อโรงเรียนทําเมนูสอบได สอบตก แลว ไปทําเมนูสอบไดเรียนจบ ระบบจะ

ดําเนินการสั่งจบนักเรียนชั้นสูงสุดใหโดยอัตโนมัติ****

ปรับปรุงขอมูลทั่วไปนักเรียน (เมนู 3.1) เชน

- กรอกขอมูลน้ําหนัก สวนสูง , ความดอยโอกาส,ขาดแคลน เปนตน

*** ขอมลูน้ําหนกั สวนสูง รอบสิ้นปการศึกษา 2564 นี้ตองกรอกใหมหมดทุกคน ***

บันทึกการสอบได สอบตก ของนักเรียนในรายการนี้ตองเลือกสถานะใหกับนักเรยีนทุกคนวาสอบไดหรือสอบตก

 1. เลือกชั้น และเลอืกหอง

 2. กดปุม คนหา

 3. ระบุสถานะของนักเรียนทีละคน

 4. กรอกจํานวนปที่เรียนทีละคน

 5. กรอกวันที่บนัทกึ

 6. กดปุมบนัทกึ
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บันทึกการสอบตก ซํ้าช้ัน  กรณีมีนักเรียนสอบตก ใหทําตอในเมนูสอบตก ซํ้าชั้น  โดยต๊ิกเลือกนักเรียนไมผาน

การประเมินดานใดบาง 

  1. เลือกชั้น และเลือกหอง

 2. กดปุม คนหา

 3. ต๊ิกเลือกวาไมผานการประเมินขอใดใหครบทุกคน (ยกเวนช้ันอนุบาลไมตองต๊ิก)

 4. กรอกวันที่บันทีก

 5. กดปุมบันทึก
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บันทึกการสอบได เรียนจบ สําหรับนักเรียนชั้น ป.6 และ ม.3 โดยใหทาํการเลือกวานักเรียนศึกษาตอหรือไม 

และศึกษาตอจังหวัดอะไร

1. เลือกชั้น และเลือกหอง

2. กดปุม คนหา

3. ระบุจํานวนปที่เรียน

4. ระบุการศึกษาตอ

5. ระบุศึกษาตอที่จังหวัดอะไร (ป.6)

6. กรอกวันที่บันทึก

7. กดปุมบันทึก
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- นักเรียนที่รอยายเขา/ไมสําเร็จ กรณีมตีวัอกัษรสีแดง ใหประสานโรงเรียนเดิมของนักเรยีน ยายออกจาก

ระบบ   

- นักเรียนซ้ําซอน (โรงเรียนทํายายเขา) กรณีมีตัวอักษรสีแดง  ใหตรวจสอบและยายออกจากระบบ 

- ตรวจสอบอหองเรียนผิดปกติ กรณีมีตัวอักษรสแีดง  ใหตรวจสอบเมนูขอมลูพื้นฐานโรงเรียน  

“จํานวนหองในแตละชั้น” ตรวจสอบอายุนักเรยีนรายชั้น (เรียนเร็ว,เรียนชา,หรือกรอกผิด)  ในหวัขอนี้

ถึงแมจะเปนตัวอักษรสีแดงโรงเรียนก็สามารถยืนยันขอมูล แตขอใหตรวจสอบอยางละเอียด เพราะอาจ

เกิดจากกรณีโรงเรียนเลือกช้ันเรียนผิด หรือกรอกวันเดือนปเกดินกัเรียนผิดทําใหอายุมคีวามผิดปกติ 

 

การตรวจสอบขอมลูสิ้นปการศึกษา 

- จํานวนนักเรยีนสอบได สอบตก จะตองมีจํานวนเทากับจํานวนนักเรียนทั้งหมด

- สอบได ซํ้าชั้น เม่ือรวมจาํนวนแลว จะตองมีจํานวนเทากับจาํนวนนักเรียนทั้งหมด
- สอบได จบการศึกษา เฉพาะนักเรียนชั้นอนุบาล 3 ชั้นประถมศกึษาปที่ 6 ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 3 ชั้น

มัธยมศึกษาปที่ 6

- รอดําเนินการ กรณนีักเรียนติด 0 ร มส ซ่ึงอยูระหวางดําเนินการแกผลการเรียน

- ยังไมทําขอมูลศกึษาตอ ชั้นประถมศึกษาปที่ 6 ชั้นมธัยมศึกษาปที่ 3 ชั้นมัธยมศึกษาปที่ 6 กรณีนักเรียน

- ยังไมทําขอมูลศกึษาตอ ชั้นประถมศึกษาปที่ 6

- ยังไมทําขอมูลซ้ําชั้น ไมผานการประเมิน
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