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ค ำสั่งโรงเรียนวัดท่ำไทร(ดิตถำนุเครำะห์) 
ที่  129/2564 

เรื่อง แต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้ำที่เวร-ยำมรักษำกำรณ์โรงเรียนวัดท่ำไทร(ดิตถำนุเครำะห์) 
..............................................................................................  

 เพ่ือให้กำรรักษำควำมปลอดภัยเกี่ยวกับอำคำรสถำนที่และทรัพย์สินของโรงเรียนวัดท่ำไทร(ดิตถำนุเครำะห์)  
เป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพและเหมำะสม ตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรี  ว่ำด้วยกำรรักษำควำมปลอดภัย
แห่งชำติ พ.ศ.2552 หมวด 5 โรงเรียนวัดท่ำไทร(ดิตถำนุเครำะห์) จึงก ำหนดมำตรกำรและวิธีกำรปฏิบัติกำรอยู่
เวร-ยำมรักษำกำรณ์สถำนที่รำชกำรและกำรตรวจเวร ประจ ำเดือน ธันวำคม พ.ศ. 2564 ไว้ ดังต่อไปนี้ 
 ก.หน้าที่ของผู้ปฏิบัติหน้าที่เวร 
  1.  กำรอยู่เวร ให้ผู้ที่ได้รับค ำสั่งให้อยู่เวรรักษำสถำนที่รำชกำร ได้ปฏิบัติหน้ำที่เวรอย่ำง
เคร่งครัด กำรส่งมอบกุญแจเวร ให้มีกำรบันทึกส่งมอบและรับมอบไว้เป็นหลักฐำน เวลำ 18.30 น. และให้มี
กำรบันทึกเหตุกำรณ์อย่ำงละเอียดในสมุดบันทึกเวร 
  2.  ผู้ปฏิบัติหน้ำที่เวรเช้ำ เที่ยง บ่ำย ปฏิบัติหน้ำที่เวรตั้งแต่เวลำ 06.30 - 08.30 น.       
12.00 - 13.00 น. และ 16.30 - 18.30 น. 
  3.  ผู้ปฏิบัติหน้ำที่เวรวันหยุดรำชกำร  ปฏิบัติหน้ำที่เวรตั้งแต่ 06.30 - 18.30 น. 
  4.  ผู้ปฏิบัติหน้ำที่เวรกลำงวัน ปฏิบัติหน้ำที่เวรตั้งแต่ 06.30 - 18.30 น. 
  5.  ผู้ปฏิบัติหน้ำที่เวรกลำงคืน ปฏิบัติหน้ำที่เวรตั้งแต่เวลำ 18.30 - 06.30 น. ของวันถัดไป 
  6. กรณีมีเหตุกำรณ์ใดๆ ที่ส่อถึงอันตรำยร้ำยแรงเกิดแก่โรงเรียนวัดท่ำไทร (ดิตถำนุเครำะห์) 
ขณะปฏิบัติหน้ำที่เวร ให้รีบรำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดท่ำไทร (ดิตถำนุเครำะห์) ทรำบโดยด่วนที่สุด
และผู้อยู่เวรจะต้องรับผิดชอบร่วมกัน 
  7. ในกรณีผู้ใดไม่สำมำรถปฏิบัติหน้ำที่เวรตำมท่ีก ำหนดไว้ในค ำสั่งนี้ได้ ไม่ว่ำจะด้วยเหตุใดๆ ก็
ตำม ให้ตกลงหำผู้ปฏิบัติหน้ำที่เวรแทนกันเอง โดยท ำเป็นลำยลักษณ์อักษรแล้วเสนอให้ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน
หรือผู้รักษำรำชกำรแทนอนุญำตล่วงหน้ำก่อนทุกครั้ง 
  8. กรณีมีเหตุกำรณ์ปกติ ให้เสนอสมุดเวรต่อผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดท่ำไทร (ดิตถำนุเครำะห์) 
หรือผู้รักษำรำชกำรแทน ในระหว่ำงเวลำ 08.30-12.00 น. ของทุกวันที่เปิดท ำกำร 
  9. กำรเปิด-ปิดไฟ ภำยใน-นอกอำคำรส ำนักงำนฯ กำรใช้โทรศัพท์ ให้ผู้อยู่เวรถือปฏิบัติโดย
ยึดหลักกำรประหยัด และต้องหมั่นตรวจตรำควำมเรียบร้อยทุกส่วนรอบๆบริเวณอำคำรสถำนที่ทุกครั้ง 
  10. ห้ำมบุคคลใดๆ น ำทรัพย์สินของทำงรำชกำรออกจำสถำนที่รำชกำร เว้นแต่ได้รับอนุญำต
จำกผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำประถมศึกษำสุรำษฎร์ธำนี เขต 1 หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย 
  11. ห้ำมบุคคลใดๆ เสพของมึนเมำ เล่นกำรพนันหรือน ำสิ่งของมำจ ำหน่ำยในสถำนที่รำชกำร
โดยเด็ดขำด 
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  12. ห้ำมข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงหรือบุคคลภำยนอก พักค้ำงคืนในบริเวณหรือสถำนที่รำชกำร เว้น
แต่เจ้ำหน้ำที่เวร ยำม หำกมีควำมจ ำเป็นต้องพักค้ำงคืนให้เวรยำมรำยงำนผู้บังคับบัญชำทรำบก่อน 
  13. ให้เวรรักษำสถำนที่รำชกำร ตรวจสอบหรือขอให้แสดงบัตรพร้อมทั้งให้ผู้มำติดต่อรำชกำร
ลงชื่อ เวลำมำและเวลำกลับในสมุดบันทึกผู้มำติดต่อรำชกำรไว้เป็นหลักฐำนด้วย 
  14. ส ำหรับผู้อยู่เวรวันหยุดรำชกำร ให้มีหน้ำที่รับโทรศัพท์ รับหนังสือและเอกสำรต่ำงๆ ที่ส่ง
มำยังโรงเรียนวัดท่ำไทร(ดิตถำนุเครำะห์)  พร้อมรำยงำนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดท่ำไทร(ดิตถำนุเครำะห์) ทรำบ 
 ข. หน้าที่ผู้ตรวจเวรฯ 
  1. ควบคุม ก ำกับและติดตำมดูแลว่ำผู้อยู่เวร-ยำม มำปฏิบัติหน้ำที่หรือไม่ 
  2. ตรวจสอบเวรไม่ให้มีกำรฝ่ำฝืนมำตรกำรก ำหนดหน้ำที่ของผู้อยู่เวรฯ 
  3. บันทึกเหตุกำรณ์ บันทึกกำรตรวจเวร ในสมุดบันทึกกำรตรวจเวรให้เป็นปัจจุบัน 
  4. หำกมีเหตุที่เวรรักษำกำรณ์หรือผู้อยู่เวรไม่มำปฏิบัติหน้ำที่ ให้ผู้ตรวจเวรรำยงำนต่อ 
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดท่ำไทร(ดิตถำนุเครำะห์) ทรำบเป็นลำยลักษณ์อักษรทันที มิฉะนั้นต้องร่วมรับผิดชอบ
ร่วมกัน 
  5. หำกมีรำชกำรด่วนจ ำเป็นที่ผู้ตรวจเวรยำมไม่มำปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ก ำหนดในค ำสั่งนี้ได้ ไม่
ว่ำด้วยเหตุผลใดก็ตำม ให้ตกลงหำผู้ปฏิบัติหน้ำที่แทนกันเอง โดยท ำเป็นลำยลักษณ์อักษร เสนอผู้อ ำนวยกำร
โรงเรียนวัดท่ำไทร(ดิตถำนุเครำะห์) อนุญำตล่วงหน้ำก่อนทุกครั้ง 

  ให้ผู้ที่ได้รับกำรแต่งตั้งตำมบัญชีท้ำยค ำสั่งนี้ ถือปฏิบัติหน้ำที่โดยเคร่งครัด 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่ 29 เดือน พฤศจิกำยน  พ.ศ. 2564 เป็นต้นไป 

          สั่ง ณ วันที่  29 เดือนพฤศจิกำยน   พ.ศ. 2564 

 
        
                                                                  
 (นำงวณิชชำ  เดี่ยววำณิชย์) 
     ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดท่ำไทร(ดิตถำนุเครำะห์) 
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เอกสารแนบท้ายค าสั่งที่ 129/2564 ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2564 

1. บัญชีรำยชื่อผู้ปฏิบัติหน้ำที่เวร (ภำคกลำงคืน) และเวรวันหยุดรำชกำร (ภำคกลำงวัน) 
บัญชีรายชื่อผู้ปฎิบตัิหน้าที่เวร  (ภาคกลางคืน) 

ที่ ชื่อ - สกุลผู้อยู่เวร ธันวาคม 2564 
1 นำยสุเทพ  ชูม ี 1 ถึง 31 
2 นำยขจรศักดิ์  จันทร์สว่ำง     1  2 3 4 5 6 
3 นำยพำนุ นรำภัย 7 8 9 10 11 12 
4 ว่ำที่ ร.ต.จิรวุฒิ โชติถิรสมพงศ ์ 13 14 15 16 17 18 
5 นำยวีระพงศ์  รอดเมื่อ 19 20 21 22 23 24 
6 นำยพงศกร  โสภำ 25 26 27 28 29 30,31 

 
บัญชีรายชื่อผู้ปฎิบตัิหน้าที่เวรวันหยุดราชการ (ภาคกลางวัน) 

ที ่ ชื่อ - สกุลผู้อยู่เวร ธ.ค.64 ที ่ ชื่อ - สกุลผู้อยู่เวร ธ.ค.64 
1 นำงรำศรี  วิชัยดิษฐ์ 10 19 นำงสำวปิยวรรณ ครีีสุทธ์ิ 25 

2 นำงเรณู  สุทธินุ่น 10 20 นำงสำวทิยำ บัวมณ ี 25 
3 นำงสำววิลัยลักษณ์ ด ำคง 10 21 นำงสำวเพียงใจ  อภินนพงษ ์ 25 
4 นำงอรวรรณ พรหมสอน  11 22 นำงนวลฉวี ไทรบุรี  26 

5 นำงพรรณี คชสิทธ์ิ 11 23 นำงรัตติยำ  ธีระเผ่ำพันธ ์ 26 
6 นำงณฐมน  แก้วอ ำด ี  11 24 นำงสำวขนิษฐำ พุทธพิทักษ์ 26 
7 นำงสำวพิศลำวลัย์ หนูรุ่ง 11 25 นำงสำวนงลักษณ์ ทองสีสัน 26 
8 นำงสำวสุภำรัตน์ เพชรรอด  12 26 นำงวลัดดำ  คงนิล   4,31 

9 นำงสำวขิมมุก นุ่นทิพย ์  12 27 นำงถนอมทรัพย์ โรจนรตัน์   4,31 
10 นำงสำวกชพร  หมุนหล ี 12 28 นำงดวงเพ็ญ  อินทร์แก้ว 4,31 
11 นำงสำวจิตรำ  รสเจริญ 12 29 นำงฐำนิตำ  แก้วมหำ   4,31 
12 นำงพัชรำ  จำมพัฒน์  18 30 นำงสำววิชชุดำ เสือแก้ว 5 

13 นำงสำวอัญชุลี  แพเพชรทอง 18 31 นำงณัฎฐนิภำ เสนทองแก้ว 5 
14 นำงสำวอ้อมใจ อร่ำม 18 32 นำงปัตมำ  จินดำกำญจน ์ 5 
15 นำงสำวอรพรรณ สุวรรณบุตร   19 33 นำงจิรำพร  ขอนแก้ว 5 

16 นำงสำวเสำวลักษณ์ จันทร์ล่อง 19 34 นำงสำวจรรยำภรณ์ ศริิกำญจน์    6 

17 นำงสำวดวงฤดี  ชีวะ  19 35 นำงสำวชุติกำญจน์ แม้นเมฆ    6 
18 นำงสำวณิชำ  มีแสง  19 36 นำงสำวธิติมำ ตุกชูแสง 6 
      

 หัวหน้ำเวร 
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เอกสารแนบท้ายค าสั่งที่  129/2564 ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2564 

2.  รายชื่อผู้รักษากุญแจเวร (ภาค เช้า – เที่ยง – บ่าย) ประจ าเดือน ธันวาคม 2564 
หัวหน้ำเวรประจ ำวนั ประจ ำเดือน     วนัที่ 1 – 31  ธันวำคม 2564  

3.  รายชื่อผู้ตรวจเวร-ยาม ภาคกลางคืน      ประจ าเดือน ธันวาคม 2564 
ที่ ชื่อ - สกุล ธันวาคม 2564 

3.1 นำยพงศกร  โสภำ 1  2 3 4 5 6 7 8 9 10  
3.2 นำยวีระพงศ์  รอดเมื่อ 11  12 13 14 15 16 17 18 19 20  
3.3 นำยพำนุ นรำภัย 21  22 23 24 25 26 27 28 29 30,31  

 
4. รายชื่อผู้ตรวจเวรวันหยุดราชการ  ภาคกลางวัน  ประจ าเดอืน ธันวาคม 2564 

ที่ ชื่อ – สกุล ธันวาคม 2564 
4.1 นำงรำศรี  วชิัยดิษฐ ์ 10 

4.2 นำงอรวรรณ พรหมสอน 11 

4.3 นำงสำวสุภำรัตน์ เพชรรอด 12 

4.4 นำงพชัรำ  จำมพัฒน ์ 18 

4.5 นำงสำวอรพรรณ สุวรรณบุตร   19 

4.6 นำงสำวปิยวรรณ ครีีสุทธ์ิ 31 

4.7 นำงนวลฉวี ไทรบุร ี 25 

4.8 นำงวลัดดำ  คงนิล   26 

4.9 นำงสำววชิชุดำ เสือแก้ว 4 

4.10 นำงสำวจรรยำภรณ์ ศิริกำญจน ์  5 

5. ผู้ก ากับ ติดตาม ตรวจสอบ  ประจ าเดือน พฤศจิกายน 2564 
ที่ ชื่อ – สกุล ธันวาคม 2564 

5.1 นำงศิริวิมล  ช่วยรักษ ์ 1 ถึง 15 
5.2 นำงสำวกวิสรำ  อินทร์เทพ 16 ถึง 31 

 
 
 
 

(นำงวณิชชำ  เดี่ยววำณิชย์) 
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดทำ่ไทร(ดิตถำนุเครำะห์) 


