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คำสั่งโรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) 
ที่  37/2566 

เรื่อง แต่งตั้งผูป้ฏิบัติหน้าที่เวร-ยามรักษาการณ์โรงเรียนวัดทา่ไทร(ดิตถานุเคราะห์) 
.............................................................................................. 

 เพื่อให้การรักษาความปลอดภัยเกี่ยวกับอาคารสถานที่และทรัพย์สินของโรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์)  
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเหมาะสม ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี  ว่าด้วยการรักษาความปลอดภัย
แห่งชาติ พ.ศ.2552 หมวด 5 โรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) จึงกำหนดมาตรการและวิธีการปฏิบัติการอยู่
เวร-ยามรักษาการณ์สถานที่ราชการและการตรวจเวร ประจำเดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2566 ไว้ ดังต่อไปนี้ 
 ก.หน้าท่ีของผู้ปฏิบัติหน้าท่ีเวร 
  1.  การอยู่เวร ให้ผู้ที่ได้รับคำสั่งให้อยู่เวรรักษาสถานที่ราชการ ได้ปฏิบัติหน้าที่เวรอย่าง
เคร่งครัด การส่งมอบกุญแจเวร ให้มีการบันทึกส่งมอบและรับมอบไว้เป็นหลักฐาน เวลา 18.30 น. และให้มี
การบันทึกเหตุการณ์อย่างละเอียดในสมุดบันทึกเวร 
  2.  ผู ้ปฏิบัติหน้าที ่เวรเช้า เที ่ยง บ่าย ปฏิบัติหน้าที ่เวรตั ้งแต่เวลา 06.30 - 08.30 น.       
12.00 - 13.00 น. และ 16.30 - 18.30 น. 
  3.  ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรวันหยุดราชการ  ปฏิบัติหน้าที่เวรตั้งแต่ 06.30 - 18.30 น. 
  4.  ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรกลางวัน ปฏิบัติหน้าที่เวรตั้งแต่ 06.30 - 18.30 น. 
  5.  ผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรกลางคืน ปฏิบัติหน้าที่เวรตั้งแต่เวลา 18.30 - 06.30 น. ของวันถัดไป 
  6. กรณีมีเหตุการณ์ใดๆ ที่ส่อถึงอันตรายร้ายแรงเกิดแก่โรงเรียนวัดท่าไทร (ดิตถานุเคราะห์) 
ขณะปฏิบัติหน้าที่เวร ให้รีบรายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียนวัดท่าไทร (ดิตถานุเคราะห์) ทราบโดยด่วนที่สุด
และผู้อยู่เวรจะต้องรับผิดชอบร่วมกัน 
  7. ในกรณีผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่เวรตามที่กำหนดไว้ในคำสั่งนี้ได้ ไม่ว่าจะด้วยเหตุใดๆ ก็
ตาม ให้ตกลงหาผู้ปฏิบัติหน้าที่เวรแทนกันเอง โดยทำเป็นลายลักษณ์อักษรแล้วเสนอให้ผู้อำนวยการโรงเรียน
หรือผู้รักษาราชการแทนอนุญาตล่วงหน้าก่อนทุกครั้ง 
  8. กรณีมีเหตุการณ์ปกติ ให้เสนอสมุดเวรต่อผู้อำนวยการโรงเรียนวัดท่าไทร (ดิตถานุเคราะห)์ 
หรือผู้รักษาราชการแทน ในระหว่างเวลา 08.30-12.00 น. ของทุกวันที่เปิดทำการ 
  9. การเปิด-ปิดไฟ ภายใน-นอกอาคารสำนักงานฯ การใช้โทรศัพท์ ให้ผู้อยู่เวรถือปฏิบัตโิดย
ยึดหลักการประหยัด และต้องหมั่นตรวจตราความเรียบร้อยทุกส่วนรอบๆบริเวณอาคารสถานที่ทุกครั้ง 
  10. ห้ามบุคคลใดๆ นำทรัพย์สินของทางราชการออกจากสถานที่ราชการ เว้นแต่ได้รับ
อนุญาตจากผู ้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 1 หรือผู ้ที ่ได้รับ
มอบหมาย 
  11. ห้ามบุคคลใดๆ เสพของมึนเมา เล่นการพนันหรือนำสิ่งของมาจำหน่ายในสถานที่ราชการ
โดยเด็ดขาด 
  12. ห้ามข้าราชการ ลูกจ้างหรือบุคคลภายนอก พักค้างคืนในบริเวณหรือสถานที่ราชการ เว้น
แต่เจ้าหน้าที่เวร ยาม หากมีความจำเป็นต้องพักค้างคืนให้เวรยามรายงานผู้บังคับบัญชาทราบก่อน 
  13. ให้เวรรักษาสถานที่ราชการ ตรวจสอบหรือขอให้แสดงบตัรพรอ้มทั้งให้ผูม้าติดต่อราชการ
ลงช่ือ เวลามาและเวลากลับในสมุดบันทึกผู้มาติดต่อราชการไว้เป็นหลักฐานด้วย 
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  14. สำหรับผู้อยู่เวรวันหยุดราชการ ให้มีหน้าที่รับโทรศัพท์ รับหนังสือและเอกสารต่างๆ ที่ส่ง
มายังโรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์)  พร้อมรายงานผู้อำนวยการโรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) ทราบ 
 ข. หน้าท่ีผู้ตรวจเวรฯ 
  1. ควบคุม กำกับและติดตามดูแลว่าผู้อยู่เวร-ยาม มาปฏิบัติหน้าที่หรือไม่ 
  2. ตรวจสอบเวรไม่ให้มีการฝ่าฝืนมาตรการกำหนดหน้าที่ของผู้อยู่เวรฯ 
  3. บันทึกเหตุการณ์ บันทึกการตรวจเวร ในสมุดบันทึกการตรวจเวรให้เป็นปัจจุบัน 
  4. หากมีเหตุที่เวรรักษาการณ์หรือผู ้อยู ่เวรไม่มาปฏิบัติหน้าที ่ ให้ผู ้ตรวจเวรรายงานต่อ 
ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรทันที มิฉะนั้นต้องร่วมรับผิดชอบ
ร่วมกัน 
  5. หากมีราชการด่วนจำเป็นที่ผู้ตรวจเวรยามไม่มาปฏิบัติหน้าที่ตามที่กำหนดในคำสั่งนี้ได้ ไม่
ว่าด้วยเหตุผลใดก็ตาม ให้ตกลงหาผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนกันเอง โดยทำเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผู้อำนวยการ
โรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) อนุญาตล่วงหน้าก่อนทุกครั้ง 

  ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งตามบัญชีท้ายคำสั่งนี้ ถือปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่ 1 เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. 2566 เป็นต้นไป 

          สั่ง ณ วันที่  28 เดือน เมษายน   พ.ศ. 2566 

 
        
                                                                  
 (นางวณิชชา  เดี่ยววาณิชย์) 
     ผู้อำนวยการโรงเรียนวัดท่าไทร(ดิตถานุเคราะห์) 
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เอกสารแนบท้ายคำส่ังที่ 37/2566 ลงวันที่ 28 เมษายน 2566 
1. บัญชีรายชื่อผู้ปฏิบัติหนา้ท่ีเวร (ภาคกลางคืน) และเวรวันหยุดราชการ (ภาคกลางวัน) 

บัญชีรายชือ่ผู้ปฏบิัตหิน้าที่เวร  (ภาคกลางคืน) 
ที ่ ชื่อ - สกุลผู้อยู่เวร พฤษภาคม 2566 
1 นายสุเทพ  ชูม ี 1 ถงึ 31 
2 นายขจรศักดิ์  จันทร์สว่าง     1  2 3 4 5 6 
3 นายพานุ นราภยั 7 8 9 10 11 12 
4 ว่าที่ ร.ต.จิรวฒุิ โชตถิิรสมพงศ ์ 13 14 15 16 17 18 
5 นายวีระพงศ ์ รอดเม่ือ 19 20 21 22 23 24 
6 นายพงศกร  โสภา 25 26 27 28 29 30,31 

 
บัญชีรายชือ่ผู้ปฏบิัตหิน้าที่เวรวันหยุดราชการ (ภาคกลางวัน) 

ท่ี ชื่อ - สกุลผู้อยู่เวร พ.ค.66 ท่ี ชื่อ - สกุลผู้อยู่เวร พ.ค.66 
1 นางราศรี  วิชัยดิษฐ์ 7,21 18 นางสาวปิยวรรณ คีรีสุทธ์ิ 2,12 
2 นางสาววิลัยลักษณ์ ดำคง 7,21 19 นางสาวทิยา บัวมณี 2,12 
3 นางสาวนวภร  ศรีทองฉิม 7,21 20 นางสาวเพียงใจ  อภินนพงษ์ 2,12 
4 นางจิราพร  ขอนแก้ว 8,27 21 นางนวลฉวี ไทรบุรี  3,13 
5 นางณฐมน  แก้วอำดี 8,27 22 นางรัตติยา  ธีระเผ่าพันธ์ 3,13 
6 นางสาวชนนิกานต์  แซ่ปัก  8,27 23 นางสาวขนิษฐา กาบขุนทด 3,13 
7 นางสาวสุภารัตน์ เพชรรอด  9,28 24 นางสาวนงลักษณ์ ทองสีสัน 3,13 
8 นางสาวขิมมุก นุ่นทิพย์  9,28 25 นางดวงเพ็ญ  อินทร์แก้ว 4,14 
9 นางสาวณัฐกฤตา  ทองพงษ์ 9,28 26 นางสาวกชพร  หมุนหลี 4,14 
10 นางสาวพัชชา  พิบูลย์ 9,28 27 นางสาวดวงฤดี  ชีวะ 4,14 
11 นางพัชรา  จามพัฒน์  10 28 นางสาววิชชุดา เสือแก้ว 5,17 
12 นางสาวอัญชุลี  แพเพชรทอง 10 29 นางณัฎฐนิภา เสนทองแก้ว 5,17 
13 นางสาวอ้อมใจ อร่าม 10 30 นางปัตมา  จินดากาญจน์ 5,17 
14 นางสาวอรพรรณ สุวรรณบุตร   1,11 31 นางสาวจรรยาภรณ์ ศิริกาญจน์    6,20 
15 นางสาวเสาวลักษณ์ จันทร์ล่อง 1,11 32 นางสาวชุติกาญจน์ แม้นเมฆ    6,20 
16 นางฐานิตา  แก้วมหา   1,11 33 นางสาวธิติมา ตุกชูแสง 6,20 
17 นางสาวณิชา  มีแสง  1,11    
 หัวหน้าเวร 
 
2.  รายชื่อผูร้ักษากญุแจเวร (ภาค เช้า – เที่ยง – บ่าย) ประจำเดือน พฤษภาคม 2566 

หัวหน้าเวรประจำวัน ประจำเดือน     วันที ่1 – 31  พฤษภาคม 2566  
3.  รายชื่อผูต้รวจเวร-ยาม ภาคกลางคืน      ประจำเดอืน พฤษภาคม 2566 

ที ่ ชื่อ - สกุลผู้อยู่เวร พฤษภาคม 2566 
3.1 นายพานุ นราภยั  1  2 3 4 5 6 
3.2 ว่าที่ ร.ต.จิรวฒุิ โชตถิิรสมพงศ ์ 7 8 9 10 11 12 
3.3 นายวีระพงศ ์ รอดเม่ือ 13 14 15 16 17 18 
3.4 นายพงศกร  โสภา 19 20 21 22 23 24 
3.5 นายขจรศักดิ์  จันทร์สว่าง     25 26 27 28 29 30,31 
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4. รายชื่อผูต้รวจเวรวันหยุดราชการ  ภาคกลางวัน  ประจำเดอืน พฤษภาคม 2566 

ที ่ ชื่อ – สกุล พฤษภาคม 2566 
4.1 นางราศรี  วิชยัดิษฐ ์ 8,27 
4.2 นางจิราพร  ขอนแก้ว 9,28 
4.3 นางสาวสภุารัตน์ เพชรรอด 10 
4.4 นางพัชรา  จามพฒัน์ 1,11 
4.5 นางสาวอรพรรณ สุวรรณบุตร   2,12 
4.6 นางสาวปิยวรรณ คีรีสุทธ์ิ 3,13 
4.7 นางนวลฉว ีไทรบุรี 4,14 
4.8 นางดวงเพญ็  อินทร์แก้ว   5,17 
4.9 นางสาววิชชุดา เสือแก้ว 6,20 
4.10 นางสาวจรรยาภรณ์ ศิริกาญจน์   7,21 
 

5. ผูก้ำกับ ตดิตาม ตรวจสอบ  ประจำเดอืน พฤษภาคม 2566 
ที ่ ชื่อ – สกุล พฤษภาคม 2566 

5.1 นางศิริวิมล  ชว่ยรักษ ์ 1 ถงึ 15 
5.2 นางสาวกวิสรา  อินทร์เทพ 16 ถึง 31 

 
 
 
 

(นางวณิชชา  เดี่ยววาณิชย)์ 
ผู้อำนวยการโรงเรียนวดัท่าไทร(ดติถานุเคราะห์) 


