
 

 

                                                           

ค ำสั่งโรงเรียนวัดท่ำไทร(ดิตถำนุเครำะห์) 
ที ่105/  2564 

เรื่อง แต่งตั้งหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ เจ้ำหน้ำที่พัสดุโรงเรียนและเจ้ำหน้ำที่สินทรัพย์โรงเรียน 
--------------------------------------------------------- 

                  อำศัยอ ำนำจตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยกำรพัสดุ พ .ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมข้อ 10 
และค ำสั่งมอบอ ำนำจที่ 22/2546 สั่ง ณ วันที่ 8 กรกฎำคม 2546 และเพ่ือให้กำรบริหำรทรัพย์สินของโรงเรียน
เป็นไปตำมระเบียบ กฎหมำย ข้อบังคับที่เกี่ยวข้องต่ำงๆ จึงขอแต่งตั้งหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุเจ้ำหน้ำที่พัสดุและ
เจ้ำหน้ำที่สินทรัพยข์องโรงเรียน ดังนี้  
                     1.  นำงสำวอัญชุลี  แพเพชรทอง   เป็นหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุ  ปฏิบัตหิน้ำที่ 

       1.   ตรวจสอบเอกสำรกำรจัดซื้อจัดจ้ำงของโรงเรียน 
       2.   จัดท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงงบประมำณจำกเขตพ้ืนที่กำรศึกษำฯ 
       3.   จัดท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในระบบ e-GP 
       4.   ลงนำมในใบสั่งซื้อ/จำ้ง ใบสั่งจ่ำย 
       5.   จัดท ำทะเบียนคุมใบสั่งซื้อ/จ้ำง        

                      2.  นำงสำวกชพร  หมุนหลี   เป็นเจ้ำหน้ำที่พัสดุ (ระดับก่อนประถม/มัธยมศึกษำ) ปฏิบัติหน้ำที่ 
        1.   จัดท ำเอกสำรกำรจัดซื้อจัดจ้ำงของโรงเรียน 
        2.   จัดท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในระดับประถมศึกษำ 
        3.   จัดท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในระบบ e-GP 

 3.  นำงสำวอ้อมใจ อร่ำม   เป็นเจ้ำหน้ำที่พัสดุ (ระดับประถมศึกษำ) ปฏิบัติหน้ำที่ 
        1.   จัดท ำเอกสำรกำรจัดซื้อจัดจ้ำงของโรงเรียน 
        2.   จัดท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในก่อนประถมศึกษำและมัธยมศึกษำ 
        3.   จัดท ำกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในระบบ e-GP 
4. นำงสำวธิติมำ  ตุกชูแสง   เป็นเจ้ำหน้ำที่สินทรัพย์  ปฏิบัติหน้ำที่ 
 1.   จัดท ำทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
 2.   จัดท ำบัญชีวัสด ุ
 3.   ด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 
5. นำยขจรศักดิ์  จันทร์สว่ำง  เป็นเจ้ำหน้ำที่สินทรัพย์  ปฏิบัติหน้ำที่ 
 1.   จัดท ำทะเบียนคุมทรัพย์สิน 
 2.   จัดท ำบัญชีวัสด ุ



 

 

 3.   ด ำเนินกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 
ให้บุคคลที่ได้รับแต่งตั้งตำมค ำสั่งนี้ปฏิบัติหน้ำที่ให้เป็นไปตำมระเบียบ  กฎหมำย  ข้อบังคับ 

ที่เก่ียวข้องต่ำงๆ โดยเคร่งครัด 

                             ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่      1     เดือน  ตุลำคม     พ.ศ.  2564 
                 สั่ง  ณ วันที่    1     เดือน  ตุลำคม     พ.ศ.  2564 

  
 

          (นำงวณิชชำ  เดี่ยววำณิชย์) 
                       ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนวัดท่ำไทร(ดิตถำนุเครำะห์) 


